
        
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนบ้านโคกสะอาด 
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ 2566 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
---------------------------------------------------------------------------------------- 

 ด้วยโรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศรีสะเกษ เขต 1 มีความประสงค์จะ
ด าเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูให้นักเรียน 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ธุรการในสถานศึกษา จ านวน 1 อัตรา จึงประกาศรับสมัครบุคคล  
เพ่ือเป็นลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียนดังนี้ 
 

1. ต าแหน่งที่จะด าเนินการคัดเลือก 
ต าแหน่งลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน จ านวน 1 อัตรา อัตราจ้างเดือนละ 15,000 บาท
(หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ระยะเวลาจ้างตั้งแต่ วันที่ท าสัญญาจ้าง - เดือนกันยายน 2566 รายละเอียด
ตามบัญชีแนบท้ายประกาศนี้ 
 

2. ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ 
2.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่างๆ รวมทั้งระบบ  
E-Office 
2.2 ช่วยงานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บ รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
2.3 งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การส ารวจและบันทึกข้อมูล การจัดท า

รายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
2.4 งานการประสาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอ่ืนๆ ชุมชนและท้องถิ่น การให้บริการ

แก่ประชาชนหรือผู้ขอรับบริการหรือติดต่อราชการ 
2.5 งานอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
3. คุณสมบัติของผู้สมัครคัดเลือก 

3.1 คุณสมบัติทั่วไป 
 3.1.1 มีสัญชาติไทย 
 3.1.2 มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบห้าปีบริบูรณ์ 
 3.1.3 เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
 3.1.4 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 



 3.1.5 ไม่เป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามที่ กฎ ก.ค.ศ. 
ก าหนด 
 3.1.6 ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการ ถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน หรือตาม
กฎหมายอื่น 
 3.1.7 ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
 3.1.8 ไม่เป็นกรรมการบริหารพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
 3.1.9 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 3.1.10 ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับ
ความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
 3.1.11 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน 
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ หรือองค์การระหว่างประเทศ 
 3.1.12 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกเพราะกระท าผิดวินัย 
 3.1.13 ไม่เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือปฏิบัติงานในหน่วยงาน  
ของรัฐ 
3.2 คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 3.2.1 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
 3.2.2 มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี 
 3.2.3 มีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติหน้าที่ 
  

4. ก าหนดวัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร ผู้ประสงค์จะสมัคร ขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ ที่ห้องประชุม
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ตั้งแต่วันที่ 13 พฤษภาคม 2566 ถึงวันที่ 19 พฤษภาคม 2566 ตั้งแต่เวลา 
08.30 – 16.30 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
 

5. เอกสารและหลักฐานการรับสมัคร 
5.1 ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกตามแบบท่ีก าหนด (รายละเอียดตามแนบท้ายประกาศนี้) 
5.2 ส าเนาปริญญาบัตรหรือส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่ง และส าเนาระเบียนแสดงผล
การเรียนที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษา จ านวน 1 ฉบับ 
5.3 บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
5.4 ทะเบียนบ้านที่มีชื่อผู้สมัคร ฉบับจริง พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
5.5 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 แผ่น ถ่ายไว้ไม่เกิน 6
เดือน 
5.6 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล(ถ้ามี) พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
5.7 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน จ านวน 1 ฉบับ 
 



5.8 หลักฐานของผู้สมัครรายใด หากคณะกรรมการพิจารณาเห็นว่าต้องส่งเอกสารเพ่ิมเติม จะต้องน ามา
ยื่นในวันรับสมัครคัดเลือกวันสุดท้าย 
ทั้งนี้ ในส าเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครเขียนรับรองว่าส าเนาถูกต้อง ด้วยหมึกสีน้ าเงินและลงชื่อก ากับไว้
ด้วย 
 

6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  จะประกาศรายชื่อ
ผู้มีสิทธิ์และไม่มีสิทธิ์ เข้ารับการคัดเลือกเพ่ือจ้างเป็นธุรการโรงเรียน ภายในวันที่ 19 พฤษภาคม 2566 
ณ โรงเรียนบ้านโคกสะอาด อ าเภอโนนคูณ จังหวัดศรีสะเกษ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ศรีสะเกษ เขต 1 
 

7. วัน เวลา และสถานที่เข้ารับการคัดเลือก 
 

วัน/เดือน/ปี เวลา การคัดเลือก คะแนนเต็ม สถานที ่
วันที่ 21
พฤษภาคม  
2566 

09.00-10.30 น. สอบข้อเขียน 100 ณ ห้องประชุมโรงเรียน
บ้านโคกสะอาด 11.00-12.00 น. -สอบสัมภาษณ์ 

-Portfolio 
50 
50 

 
***ก าหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ขึ้นอยู่กับจ านวนของผู้สมัคร หากมีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการและ
เปลี่ยนแปลงสถานที่สอบ จะแจ้งให้ทราบในวันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบเข้ารับการคัดเลือก*** 
 

8. วิธีการคัดเลือก 
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะด าเนินการ
คัดเลือกโดยการสอบข้อเขียน (100 คะแนน) สอบสัมภาษณ์ (50 คะแนน) และประเมินจาก  Portfolio 
(50 คะแนน) 

 
9. เกณฑ์การตัดสิน 

ผู้ที่ถือว่าเป็นผู้ผ่านเกณฑ์การคัดเลือก ต้องได้คะแนนไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 โดยเรียงล าดับจากผู้ที่ได้
คะแนนจากมากไปหาน้อย หากได้คะแนนเท่ากันให้ผู้ที่สมัครก่อนเป็นผู้ที่อยู่ในล าดับที่ดีกว่า 
 

10. ประกาศผลการคัดเลือก 
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  จะประกาศผลการ
คัดเลือกเพ่ือจ้างเป็นธุรการโรงเรียน ภายในวันที่ 21 พฤษภาคม 2566 ณ โรงเรียนบ้านโคกสะอาด 
อ าเภอโนนคูณ จังหวัดศรีสะเกษ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
 
 



11. การประกาศขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก 
บัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก ให้ใช้ไม่เกิน 2 ปี นับแต่วันประกาศข้ึนบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นต้นไป เว้นแต่มี
การประกาศขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกครั้งใหม่แล้ว บัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกครั้งนี้เป็นอันยกเลิก   
 

12. การรายงานตัวและจัดท าสัญญาจ้าง 
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  จะด าเนินการให้ผู้
ผ่านการคัดเลือกจัดท าสัญญาจ้าง ในวันที่ 22 พฤษภาคม 2566 ณ โรงเรียนบ้านโคกสะอาด อ าเภอ 
โนนคูณ จังหวัดศรีสะเกษ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 เวลา 09.00 น. 
หากผู้ผ่านการคัดเลือกไม่มารายงานตัว ตามวันเวลาที่ก าหนด จะถือว่าสละสิทธิ์ 
 

13. การสั่งจ้าง 
13.1 ผู้ได้รับคัดเลือกจะได้รับการจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ตามล าดับที่ได้รับ
การคัดเลือกและรับอัตราเงินเดือนละ 15,000 บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) ระยะเวลาจ้างตั้งแต่วันที่
ท าสัญญาถึงเดือนกันยายน 2566 
13.2 การจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน ไม่มีข้อผูกพันต่อเนื่องที่จะน าไปสู่การบรรจุหรือปรับเปลี่ยน
สถานภาพเป็นลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ หรือข้าราชการ 
13.3 ผู้ผ่านการคัดเลือกจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครทุกประการ หากภายหลัง
ตรวจสอบพบว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ จะไม่ได้รับการพิจารณาจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราวรายเดือนหรือเลิกจ้าง
แล้วแต่กรณีโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 
 

ประกาศ ณ วันที่ 12 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖6 
 

 
 ลงชื่อ................................. 
 (นางสาวปรีชญา สิทธิพร) 
 ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโคกสะอาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบสมัครต ำแหน่งธรุกำรโรงเรยีน 
โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

----------------------------------------------- 
 
 

 
ชื่อ-นามสกุล 
(นาย/นาง/นางสาว).................................................................... 

สมัครต าแหน่ง 
....................................................................................... 

ที่อยู่ติดต่อได้.............................................................................. 
................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์..................................................................... 
E-mail Address : ………………………………………………………….. 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน...................................................... 
ออกให้ที่อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด............................ 
วันเดือนปีที่ออกบัตร................................................................... 
บัตรหมดอายุ.............................................................................. 

วัน/เดือน/ปีเกิด 
.......................................... 
สถานที่เกิด 
.......................................... 
สถานภาพ 
.......................................... 
การรับราชการทหาร 
.......................................... 

อาย ุ 
......................................... 
เช้ือชาติ 
......................................... 
สัญชาติ 
......................................... 
ศาสนา 
......................................... 

 

 ข้อมูลกำรศึกษำและฝึกอบรม 
ปี พ.ศ. 

สถานศึกษา ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร/วิชาเอก จาก ถึง 
    

  
    

  

ข้อมูลกำรท ำงำนและประสบกำรณท์ ำงำน (โปรดใหร้ำยละเอียดของงำนที่ท ำในช่วง 3 ปยี้อนหลัง) 
ปี พ.ศ. ชื่อและที่อยู ่

ของหน่วยงาน 
ต าแหน่งงานและ 

หน้าที่โดยย่อ 
เงินเดือน 
(บาท) 

สาเหตุที่ออก 
จากงาน จาก ถึง 

      
      
      
      
      
      
      
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อมูลควำมรู้ควำมสำมำรถพิเศษ (ถ้ำมี) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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 บุคคลอ้ำงอิง (ขอให้ระบชุื่อบุคคลที่คุ้นเคยกับกำรท ำงำนของทำ่น เช่น ผู้บังคับบัญชำโดยตรง โปรดอย่ำระบุชื่อบคุคลที่เป็นญำตหิรือเพื่อน) 

ชื่อและนำมสกุล ต ำแหน่งปัจจุบัน ที่ท ำงำนปัจจุบัน 
และโทรศัพท์ 

ระบุควำมสัมพันธ์กบัท่ำน 

    
    
    
ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในประกาศรับสมัครของ โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
เร่ือง รับสมัครคัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

 
ขอรับรองว่าขอ้ความทีก่ล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  หากข้อความตอนใดเป็นความเท็จหรือไม่ตรงกับความจริงให้ถือเป็นหลักฐาน

เพื่อเลิกจ้างข้าพเจา้ได้ทันท ี
 

     (ลงชื่อ).....................................................................................ผู้สมัคร 
           (........................................................................................) 
     ยื่นใบสมัครวันที่...........เดือน............................. พ.ศ. ................ 
 
 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานของผู้สมัครรายนี้ ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว 

ได้ตรวจสอบหลักฐานของผู้สมัครรายนี้ ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว 

 
(ลงชื่อ)................................................................กรรมการ                 
        (.....................................................................) 
วันที่.................................................................................... 
 

 
(ลงชื่อ)................................................................กรรมการ                 
       (.....................................................................) 
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ก าหนดการรับสมัครเพื่อคัดเลือกธุรการโรงเรียน 

โรงเรียนบ้านโคกสะอาด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
 

******************* 
 

รายการ วัน/เดือน/ปี 
1.ประกาศรับสมัคร วันที่ 12 พฤษภาคม 2566 
2.รับสมัคร วันที่ 13-19 พฤษภาคม 2566 
3.ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก วันที่ 19 พฤษภาคม 2566 
4.ด าเนินการคัดเลือก 
   - สอบข้อเขียน 
   - สอบสัมภาษณ์ 
   - Portfolio 

วันที่ 21 พฤษภาคม 2566 

5.ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก วันที่ 21 พฤษภาคม 2566 
6.รายงานตัวและจัดท าสัญญาจ้าง วันที่ 22 พฤษภาคม 2566 

 

 


